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1. Introduccion

eMyIDSE es un sistema en Excel que determina la cédula de determinacién de los Salarios Base de Cotizacion
(SBC) con la informacién contenida en las Emisiones Mensuales y Bimestrales del portal “IMSS desde su Empresa”
(IDSE), asi como de los discos de pago de aportaciones de seguridad social (SUA) y de las percepciones fijas y
variables que se obtienen de los CFDI de néminas. Ademas, genera los avisos afiliatorios de Altas o Reingresos,
Bajas y Modificaciones de salarios en formato DISPMAG y los presenta al IDSE sin necesidad de ingresar al portal
de Internet del IMSS.

Caracteristicas:

CREACION Y MANEJO DE PLANTILLAS MENSUALES EN FORMATO EXCEL POR REGISTRO PATRONAL.

» Creacion de plantillas de trabajo por mes y por registro patronal para la creacion de cédulas de

determinacion de SBC y movimientos afiliatorios en formato DISPMAG para presentarlos al IDSE.
LECTURA Y PROCESAMIENTO DE INFORMACION PARA LA CREACION DE LA CEDULA DE SALARIO BASE
DE COTIZACION.
Informacion de los CFDI de ndmina desde el sistema eComprobante

» Obtencion de un acumulado de ndminas del mes de la plantilla a partir de los CFDI de némina del
sistema eComprobante para crear una cédula de determinacion de los SBC, que contenga los datos de
identificacion de los trabajadores y la fecha de ingreso para determinar su antigliedad.

Archivos IDSE (EMA Y EBA)

» Descarga de archivos XLSX y PDF desde el portal del IDSE, mediante la autenticacion del patrén con el
certificado del IMSS (archivo .PFX) o mediante la eFirma SAT del representante legal del patron.

» Resguardo de los archivos descargados desde el IDSE del EMA y EBA en formato XLSX 'y PDF dentro de
carpetas organizadas por RFC y Registro Patronal.

» Lectura, procesamiento e importacion en archivos EMA 'y EBA a la plantilla del sistema para determinar
el Salario Base de Cotizacion (SBC) del periodo anterior en la cédula de determinacion del SBC del
periodo actual y determinar las Modificaciones de Salarios.

Archivos tipo .SUA

= Lectura, procesamiento e importacion de informacion de archivos tipo .SUA a la plantilla del sistema
para la obtencion de los SBC del periodo anterior. Esta opcion se recomienda para el proceso de la
auditoria de los SBC.

Layout de cuota diaria de sueldo normal

= Importacion de un archivo layout en formato Excel para la obtencion de la cuota diaria de sueldo

normal de cada trabajador a la cual se le aplicara el factor de integracién de acuerdo a su antigliedad.
Factores de Integracion

» Posibilidad de cargar las tablas de factores de integracion mediante un layout en Excel, el cual esta
formulado para cambiar las prestaciones por afio de antigliedad. De manera predeterminada, se incluye
la tabla de factores con las prestaciones minimas de la Ley Federal del Trabajo.

Percepciones Variables

* Obtencion de las percepciones variables y los dias devengados del bimestre anterior de la base de

datos de eComprobante, los cuales se integran a la cédula del periodo actual.
Incorporacion de ALTAS y BAJAS de trabajadores

» Posibilidad de obtener los datos de los trabajadores nuevos del periodo de la informacion de los CFDI
de ndminas, asi como de identificar a los trabajadores que causaron baja ante el IMSS de la informacién
de la EMA.
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DETERMINACION DE AVISOS DE MODIFICACIONES DE SALARIOS.

» Determinacién del SBC del periodo actual de cada trabajador, el cual se compara con el SBC del
periodo anterior que se obtienen de la EMA y se determina si corresponde la presentacién de los avisos
por modificaciones de salario de cada trabajador al IDSE, ya sean ascendentes o descendentes.

» Determinacién de salarios topados hasta las 25 UMA, cuando los trabajadores perciban un salario
mayor

CEDULAS DE AVISOS DE ALTAS O REINGRESOS Y BAJAS.

» Posibilidad de capturar la informacion de las altas o reingresos y bajas en cédulas de avisos afiliatorios
para su presentacion en la pagina del IDSE.

» Posibilidad de agregar tantas filas sean necesarias para la captura de los avisos.

» Validacion de los datos capturados en cuanto a sus estructura y longitud conforme a las
especificaciones del IMSS.

GENERACION Y ENVIO DE ARCHIVOS DISPMAG.

» Generacidon de archivos en formato DISPMAG para cada tipo de movimiento afiliatorio.

= Autenticacion mediante la firma electronica del IMSS (.PFX) o la eFirma del SAT en el IDSE directamente
del sistema, sin necesidad de entrar al portal de internet.

» Busqueda y sugerencia del archivo DISPMAG generado recientemente para su presentacién al IDSE en
la ventana previa al envio.

= Envio de los archivos DISPMAG con los avisos afiliatorios desde el sistema, sin necesidad de entrar al
portal del IDSE.

» Obtencidn del resultado de los movimientos enviados con fecha, hora de envio y numero de lote de
recepcion.

= Consulta del resultado de los movimientos operados y rechazados con numero de lote y causales de
rechazo.

» Descarga de los acuses de envio, operados y rechazados en formato PDF que se resguardan en carpetas
por patrony por mes.

SECCION DE AUDITORIA.

» Posibilidad de habilitar la seccién de auditoria en la cédula de determinacion del SBC.

» Determinacion del SBC por auditoria y comparacién contra el determinado en el SUA para la
determinacion de diferencias de las cuotas mensuales al IMSS.

» Determinacion de diferencias entre los dias cotizados en el SUA y los laborados conforme a los CFDI de
némina.

» Determinacion de diferencias entre el SBC por auditoria del mes inmediato anterior contra el SBC
determinado por auditoria del mes actual para determinar si corresponde la presentacién de un aviso
de modificacion de salario por auditoria.

PANEL DE NAVEGACION.

» Posibilidad de navegar por las diferentes hojas de la plantilla mediante un panel de navegacién que se

actualiza conforme se van creando las hojas de trabajo.
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2. Inicio

2.1. Nuevo patron

see Para agregar un nuevo patrén, haga clic en el boton [Nuevo patrén] del grupo Inicio.
[

Muevo | Enseguida se desplegara una ventana como la de la siguiente imagen, en la cual se debera
Patrén | especificar el RFC y el Nombre o Razoén social.

Muevo Patron n

RFC [—

Nombre o Razsn Social |dSoft, S.A. de C.V |

Aceptar Cancelar

Una vez agregados los datos solicitados, haga clic en el botdn [Aceptar]

2.2. Nueva Plantilla

ﬁ Esta opcidn le permitira crear el repositorio para almacenar la informacion de las diferentes fuentes

de datos que se requieren para integrar la Cédula de SBC, asi como la informacién de los
Mueva

Plantilla Movimientos Afiliatorios para su debida gestion.

Este repositorio o plantilla representa también el periodo de las diferentes fuentes de informacion y
que pertenecen o son relativas a un registro patronal.

Para generar una nueva plantilla, realice lo siguiente:

1. Haga clic en el botén [Nueva Plantilla] del grupo Inicio.
2. Enseguida se desplegara una ventana en la que debera especificar la informacion que identifique la
plantilla a crear.

Nueva plantilla n

Especifique Patrén y Registro patronal

RFC Nombre o Razén Social Registro patronal Trabajaderes |

DSO980305FC5 | dSoft, 5.A. de C.V.

.,. Nuevo Patrén + MNuevo Registro patronal
Informacion previamente seleccionada Especifique el Periodo
RFC DS0980305FC5

Mes  Moviembre w
Mombre o Razon Social  dSeoft, S.A. de CV,

Registro patronal Afie 2024 R

Generar Cancelar
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* Sirequiere agregar un Registro Patronal, haga clic en el botén [Nuevo Registro Patronal].

Se desplegara la ventana en donde debera indicar el Registro Patronal (sin guiones) y la Subdelegacion
como un dato adicional que en su momento requiere la generacion del archivo DISPMAG, una vez

especificados estos datos, haga clic en el boton [Aceptar]

Muevo Registro Patronal

Registro patronal |

Subdelegacion y Guia 400 Dispositives Magnéticos (Reingresos, Modificacion

RFC D50980305FC5

Mombre o Razon Social  dSoft, 5.4, de C.V.

Aceptar Cancelar

3. Asegurese de haber seleccionado el Registro Patronal correspondiente y especifique el Periodo en la

parte inferior de esta ventana. A continuacién, haga clic en el boton [Aceptar].

Mueva plantilla

Especifique Patran y Registro patronal

RFC Nombre o Razdn Social Registro patronal

D50980305FC5 | dSoft, 5.A. de CV.

Trabajadores

.,. Mueveo Patrén + Muevo Registro patronal
Infermacién previamente seleccionada Especifique el Pericdo
ombre o Razén Socia oft, 5.A. de C.V.
Reqgistro patronal v/ Afle - 2024 -
Generar Cancelar

4. Espere a que se genere la plantilla en Excel conforme a los datos que especificd previamente.

1 | Patrén

2 RFC DS0980305FC5

3 Nombre o Razén Social dSoft, S.A. de C.V.
4 |Registro Patronal

5 Periodo
5 Mes Noviembre
7 Afo 2024

< > Patron  poreent == + ;4 con— »

(L
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2.3. Abrir Plantilla

& Abrir

Utilice esta opcidn para abrir una plantilla previamente creada.

Para abrir una plantilla, realice lo siguiente:

1. Haga clic en el botén [Abrir] del grupo Inicio.

2. Enlaventana que se despliega a continuacién, ubique la plantilla que requiere abrir seleccionando el
Patron el Registro Patronal y el Afo.

Abrir plantilla n

Especifique Patrén y Registro patronal

RFC MNeombre o Razdén Social Registro patronal Trabajadores
»

DS0980305FC5 | dSoft, 5.A. de C.V.

Afio 2024 =

Mdm.  Mes  Archivo

eMyIDSE_DS0380305FC5. _2024_11xsb
0 oo

eMylDSE_DS0380305FC5_ _2024_10xsb
9 Sep eMylDSE_DSOS80305FC5_ _2024_09xsh
8  Ago eMylDSE_DSO980305FC5_ _2024_08xsh
7 Jul  eMylDSE_DSOS80305FC5_ _2024_07:xsb
6  Jun eMylDSE_DSOS80305FC5 _2024_06xdsb
5  May eMylDSE_DSOS80305FC5_ _2024_05.xsb
4 fbr eMylDSE_DSOS80305FC5_ _2024_04.dsb
3 Mar eMylDSE_DSO$80305FC5_ _2024_03:xsb
2 Feb eMylDSE_DSOS80305FC5_ _2024_02.xsb
1 Ene eMylDSE_DSO980305FC5_ _2024_01dsb

Abrir Cancelar

3. Una vez que ubique el archivo en la lista inferior, para abrirlo, haga doble clic sobre este registro o bien,

seleccionelo y haga clic en el boton [Abrir].

* De manera predeterminada el Ao que se muestra es el afio en curso, si requiere visualizar un afio

previo, despliegue la lista para seleccionarlo.

* Enla medida en la que se registren diferentes Patrones y los Registros Patronales relacionados a éstos
le sera util las opciones de busqueda que se encuentran en la parte superior de la ventana.
Utilice estas opciones para encontrar de una forma mas rapida la plantilla que requiere abrir.

2.4. Guardar

a Guardar

Haga clic en el boton [Guardar] del grupo Inicio, para que los cambios realizados en la plantilla
se guarden correctamente.

2.5. Cerrar

x Cerrar

Para cerrar una plantilla, haga clic en el boton [Cerrar] del grupo Inicio.
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3. Importar

3.1. CFDI Némina

CFDI
Mamina ~

Esta opcidn le permitira obtener la informacion de los CFDI de las nédminas de la base de datos de
eComprobante, instalado en el equipo o desde un archivo .CSV generado desde el sistema
eComprobante, instalado en otro equipo.

3.1.1. Obtener desde eComprobante

Para efectuar la importacién de la informacion de CFDI Noémina desde la base de datos de
eComprobante, realice lo siguiente:

Tome en cuenta que esta opcién requiere que esté instalado eComprobante en el mismo equipo en
donde tiene instalado el aplicativo eMyIDSE.

Haga clic en la opcion [CFDI Némina] de la cinta de opciones de eMyIDSE y espere a que se despliegue
la ventana para especificar su usuario y contrasefa.

N

OPEN

Por favor ingrese su usuario y contrasefia
para iniciar sesion en eComprobante.

Usuario

| |

Contraseiia

-

3. Después de haber iniciado sesién, espere a que finalice el proceso de importacion y se integre a la

1.

plantilla de informacion la hoja que constituye la informacién CFDI Némina

Cuando el proceso de importacion finalice se habran integrado en la plantilla la siguiente hoja:
CFDIN6mina_AcumRemun. Incluye informacién de los CFDI de Némina y Acumulado de
Remuneraciones.

3.1.2. Obtener desde archivo .CSV

Considere que esta opcion requiere que usted haya generado previamente el archivo .CSV desde el
modulo SIDE, en el grupo eMyIDSE, en eComprobante.

Para obtener la informacién de CFDI Némina desde el archivo .CSV, realice lo siguiente:

Despliegue las opciones del boton [CFDI Némina] y haga clic en el botén [Obtener desde CSV]
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2. Enlaventana que aparece enseguida, especifique la ubicacion del archivo que generd previamente y
haga clic en [Abrir].

i3l Impartar archiva .csv ¥
L > Esteequipo » Windows (C:) » dSoft > eMylDSE v Buscar en eMylDSE r

Organizar = MNueva carpeta =~ [0 o
2024 MNombre Fecha de me
Manuales labs 14/08/2024
Log 03/06/2024
Id 26/06/2024

» @ OneDrive | respaide
|@ DSO%80305FC5_ 2024 _Enero_Remuneraciones pagadas.csv 18/09/2024

v [l Este equipo
v| DSO980305FC5_ 2| |

Mormbre: | DSO%80305FC5_ . 2024_Enero_Remuneraciones pagadas.csv

3. Espere a que finalice el proceso de importacion y se integre a la plantilla la hoja que constituye la

informacion de los CFDI de Némina.
Cuando el proceso de importacion finalice se habran integrado en la plantilla la siguiente hoja:

CFDIN6mina_AcumRemun. Incluye informacién de los CFDI de Némina y Acumulado de

Remuneraciones.

Importante:
Por ningln motivo debe renombrar o eliminar la(s) hoja(s) que se integraron al importar la informacion

CFDI Némina, la funcionalidad del aplicativo se vera afectada si decide realizar cualquiera de estas

acciones.

3.2. Archivos de informacion EMA/EBA

Esta opcién le permite importar informacion de lo que tiene el IMSS desde su Empresa (IDSE) con

la EMA (Emisién Mensual Anticipada) y EBA (Emision Bimestral Anticipada)

EMASEEA
IDSE

Para efectuar la importacion del archivo EMA/EBA, realice lo siguiente:

1. Inicialmente debe de ubicar el archivo EMA/EBA de Excel (.xIs) del mes y registro patronal

correspondiente.
2. Haga clic en la opcion EMA/EBA de la cinta de opciones de eMyIDSE

nportar informacion EMASE

Archivo
(S)

Aceptar Cancelar

Aric 2023 Mes Enero

10
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Haga clic en D se desplegara la ventana para ubicar el archivo EMA/EBA de Excel (.xIs) para su

importacion y clic en [Abrir]

a5 Seleccionar archivo con las cédulas EMA/EBA de Enero de Afio X
€ ~ <« 5-IMSS » Enero 2023 » 20231 1 Excel i [} Buscar en 20231_PY6261740... 0
Organizar Mueva carpeta =~ [ o
= Documentos Mombre Fecha de modificacidn Tipo Tamg
PN Iméagenes | @ xls 21/03/2023 0:58 p. m. Hoja de célculo d..
) Musica
i2 Videos
Mombre de archivo: v| Excel (*xls*xls) ~

Una vez cargado el archivo EMA/EBA de Excel a importar, clic en el boton [Aceptar].

portar inform /EB

aCon civiA/EbA

Archivo
Ch\Users\desarrello3'Documents\DEMO eComparaSUANS.- IMSS\Enere 2023020231 _ _Exccel\F Jxls C]
Afic 2023 Mes Enero Aceptar Cancelar

Espere a que finalice el proceso de importacion y se integren a la plantilla de informacién las hojas que
constituyen la informacién del archivo EMA/EBA de Excel (.xls).

Cuando el proceso de importacion finalice se habran integrado en la plantilla las siguientes hojas:
Emision (del mes y afio correspondiente). Incluye informacion del Resumen Emision del IMSS
Movimientos EMA (del mes y afio correspondiente). Incluye informacion por Asegurado de EMA o
EBA salario diario, cuota fija Excedente, prestaciones, gastos, etc.

3.2.1. Descargar del Portal del IDSE
Utilice esta opcion para descargar y resguardar la informacion de la EMA o EBA en los formatos tipo

Excel y PDF.

Para descargar los archivos realice lo siguiente:
1. Haga clic en el boton [Descargar del Portal IDSE].

11
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Importar informacion EMASEBA

Archivo

Afio 2023 Mes Enero a[ Descargar del Portal IDSE J Aceptar Cancelar

2. Como primer paso, elija la opcion de acceso.

Descargar EMA - EBA

1- Seleccione opcién de acceso

() Certificado - Llave ©Q PEX

@ Seleccionar
Archivo .PFX

C\Usersh\desarrollo3\Documents\DEMO eCormparaSUA\CERTIFICA

3. Enseguida especifique el usuario y contrasefia para autenticarse en el IMSS.

Descargar EMA - EBA *
1 - Seleccione opcidn de acceso 2 - Autenticacion IMSS
(") Certificade - Llave 0O FPFX Usuaric Portal IMSS:
@ Seleccionar Centrasefia: “*****“1
Archive .PFX

Descargar formatos: @ .XLS [ .PDF

Iniciar / Descargar

Cancelar

ChlUsers\desarrolle\Documents\DEMO eComparaSUANCERTIFICA

4. Seleccione los formatos de descarga y haga clic en el boton [Iniciar/Descargar].

X

2 - Autenticacion IMSS
Usuario Portal IMSS:

Contrasefa:

Descargar for = @@ XS @ POF

Cancelar

Considere que en la primera solicitud del archivo PDF, debe esperar de 30 a 60 minutos para que el
archivo pueda generarse y realizar la descarga de éste.

12
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5. Los archivos se almacenaran en una carpeta denominada IDSE dentro de la carpeta del aplicativo
eMyIDSE, considerando el RFC, el Registro Patronal y el Ao de la plantilla abierta.

= a
IDSE X +
() Muevo Tl ordenar = ver
< ~ « eComparaSUA » DSO980305FCS » > 2023 » IDSE RN &) Buscar en IDSE
M Inicio | nbre Fecha de modificacidn Tipo
5 @ OneDrive 05 Carpeta de archivos
06 05/07/2023 07:41 p. m. Carpeta de archivos
& Escritorio
2 elementos
Importante:

i Por ningdn motivo debe renombrar o eliminar las hojas que se integraron al importar la informacion del
archivo EMA/EBA, la funcionalidad del aplicativo se vera afectada si decide realizar cualquiera de estas
acciones.

3.3. Archivos de pago .SUA

Esta opcidn le permitira importar la informacién contenida en los archivos de pago .SUA conforme al

registro patronal especificado al crear la plantilla.
Archiva

SUA Para efectuar la importacion del archivo de pago .SUA, realice lo siguiente:

1. Inicialmente debe ubicar en una carpeta el archivo de pago .SUA del mes y registros patronales
correspondiente.
2. Haga clic en la opcidon .SUA de la cinta de opciones de eMyIDSE

Importar infermacién archivos .SUA n
Carpeta
Ao 2023 Mes Enero Aceptar Cancelar

=y

archivo de pago .SUA para su importaciéon y clic en [OK]:

3. Hagaclicen se desplegara la ventana para ubicar la carpeta en donde previamente almaceno el

13



Manual de Usuario M

8 Seleccione los archivos de pago SUA *

€ R < 5.-IMSS » Enero2023 » Folio 041113 w (o] Buscar en Folio_041113 »
Organizar » MNueva carpeta =~ [ o
MNombre - Fecha de modificacion Tipo Tamz

M Escritorio D W2301841.5U4 13/0 :00 p. m, Archivo SUA

- Descargas [ wz3o2a41.504 24/03/2023 12:35 p. m. Archivo SUA

— Documentos

P4 Imagenes

) Misica

Mombre de archivo: ~ | Archivos SUA (*.SUA) ~

Importante: Debe considerar y asegurarse que los archivos de pago .SUA que importara deben ser los
archivos efectivamente pagados.

Una vez cargado el archivo de pago .SUA, clic en el botdn [Aceptar]:

Carpeta
Ci\Users\desarrollo3\Documents\DEMO eComparaSUANS.- IMSS\Enero 2023\Folio_041113 Q,
Arc 2023 Mes Enero Aceptar Cancelar

Enseguida aparecera una ventana como la de la siguiente imagen, clic en [Aceptar]:

Impaortar archivos de pago .SUA
Especifique |a informacidn a importar:
Registros patronales . 'I"pn Tdd Fecha Versian Tatal
I . e Limie SUA IMSS

-:-:.:-E-E-E-I:-I:--:I

Corcer

Considere también que, si usted almacena en la carpeta de archivos a importar archivos de registros
patronales que no estan especificados, la informacion de estos archivos no sera importada

Espere a que finalice el proceso de importacion y se integren a la plantilla de informacién las hojas que
constituyen la informacion del archivo de pago .SUA.

Cuando el proceso de importacion finalice se habran integrado en la plantilla las siguientes hojas:
SUA(Archivos)-Resumen. Incluye informacion del Resumen archivos SUA (emision IMSS)
SUA(Archivos)-Consolidado. Incluye informacién de los pagos mensuales y bimestrales de: Cuotas por
cada ramo de aseguramiento, total de trabajadores, total de dias cotizados, domicilio, actividad
econdmica, etc.
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SUA(Archivos)-Movimientos. Por cada trabajador, incluye todos los movimientos afiliatorios
realizados e incluidos en el SUA con su fecha y el Salario Diario Integrado con el que se realizd cada
movimiento.

SUA(Archivos)-DatosTrabajador. Incluye los datos a detalles de cada trabajador por su Registro

patronal, Numero de Seguridad Social, RFC, CURP, Numero y fecha de crédito (para INFONAVIT) y
cuotas pagadas por ramo de aseguramiento.

Importante: Por ningin motivo debe renombrar o eliminar las hojas que se integraron al importar la

informacion del archivo de pago .SUA, la funcionalidad del aplicativo se vera afectada si decide realizar
cualquiera de estas acciones.
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4. Integrar

4.1. Cédula de SBC
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X

Esta opcidn le permitira integrar la cédula de determinacion de los Salarios Base de Cotizacion (SBC)

con la informaciéon contenida en las Emisiones Mensuales y Bimestrales del portal “IMSS desde su

Cedula
SBC ~

percepciones fijas y variables que se obtienen de los CFDI de nominas

4.1.1.

Empresa” (IDSE), asi como de los discos de pago de aportaciones de seguridad social (SUA) y de las

Cronologia de eventos que determinan la creacion de la Cédula de SBC

De acuerdo con la informacion de la que se dispone cada mes para integrar progresivamente la Cédula de los

Salarios Base de Cotizacion, en la siguiente tabla se sintetiza una cronologia de eventos de ejemplo que le

permitiran distinguir los momentos en que se va constituyendo dicha cédula:

Paso Fecha
1 Inicio de uso
del sistema

2 5 primeros
dias del mes
siguiente al de
inicio del uso
del sistema

3 15 de cada
mes

Eventos Fecha
= Crear plantilla del mes inmediato anterior 5 de enero
» Seimporta la EMA del dicho mes 2024

Se crea la cédula de SBC con los datos de los
CFDI

Esta plantilla debe identificar las BAJAS de
trabajadores con los datos de la EMA
correspondiente

No es necesario importar o capturar los
salarios diarios

La tabla de factores es indistinta para esta
primera plantilla

El objetivo de esta plantilla es identificar a los
trabajadores y su antigledad para la
creacion de los SBC del mes siguiente

Se crea la plantilla del mes actual 5 de enero
Se debe crear en base a la plantilla del mes 2024
anterior, ya que no se cuenta con los CFDI
del mes

Se puede elegir incluir los trabajadores con
baja del mes anterior.

Se puede importar las cuotas diarias desde el
layout o capturarlas en su caso

Se elige la opcidn de importar los SBC de la
EMA del mes anterior

Se selecciona la tabla de factores que
corresponda

Se determinan las variables (Bim. Ant) y se
precisan los datos que sean necesarios

Se generaras los movimientos de
modificaciones de salarios y se presentan en

DISPMAG
Se puede importar el disco SUA del mes 15 de enero
anterior 2024

Ejemplo

Evento

Se crea la plantilla de
diciembre 2023 con las
caracteristicas descritas en
los eventos

Se crea la plantilla de
enero 2024 con las
caracteristicas de los
eventos

Se puede importar el disco
SUA de diciembre 2023 a

16



4 5 primeros
dias de cada
mes

5 5 primeros
dias de cada
mes

6 Posteriormente

En la plantilla del mes anterior:

Una vez actualizada la plantilla del mes anterior:

Manual de Usuario

5 de febrero
Importar nominas del periodo 2024
Importar la EMA del periodo
En este punto se puede actualizar la cédula
de SBC con los datos siguientes:
X Altas de trabajadores que se identifiquen
en los CFDI
X Bajas de los trabajadores que se
identifiquen en la EMA
5 de febrero
Se crea la plantilla del mes actual 2024
Se debe crear en base a la plantilla del mes
anterior, ya que no se cuenta con los CFDI
del mes
Se puede importar las cuotas diarias desde el
layout o capturarlas en su caso
Se elige la opcidn de importar los SBC de la
EMA del mes anterior
Se selecciona la tabla de factores que
corresponda
Se determinan las variables (Bim. Ant) y se
precisan los datos que sean necesarios
Se generaras los movimientos de
modificaciones de salarios y se presentan en
DISPMAG

Se repiten los procesos 3, 4y 5

la plantilla

correspondiente. (opcional)
Plantilla enero 2024:

Se importan los CFDI y
EMA de dicho periodo
para actualizar la cédula de
SBC

Se crea la plantilla de
febrero 2024 con las
caracteristicas de los
eventos

Para integrar la Cédula de SBC tomando en consideracion la cronologia de eventos descrita previamente,

realice lo siguiente:

1. Haga clic en el botén [Cédula SBC] de la cinta de opciones de eMyIDSE.
2. Enseguida se desplegara una ventana similar a la que se muestra a continuacion:

Opciones para generar Cédula de SBC n

;Qué informacidn sera la base para integrar la Cédula de SBC?

© Los registros de la Cédula del mes anterior (si fue creada)
[[) Incluir Trabajadores que causarcn Baja

() La informacion de los CFDI de Némina que se importé en este mes

Complementar la informacion considerando:

@ Incluir la Cucta Diaria desde Layout

Ch\Users\desarrollo3\Documents\DEMO_eMyIDSE_2024\5eptiemnbre 24\la

Obtener layout

; B Obtener el SBC de |z plantilla del mes anterior
O DelaEMA () Del SUA

; Tabla predeterminada para obtener factores:

Tabla Integracion LFT ~

Aceptar Cancelar
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3. Enlaseccién en donde se plantea la pregunta §Qué informacién sera la base para integrar la Cédula
de SBC?, elija de acuerdo con lo siguiente:

Los registros de la Cédula del mes anterior (si fue creada). Seleccione esta opcion si en el mes
previo integro6 la Cédula de SBC.

La cédula que se integrara en el mes de revision tomara la base de informacion que representan los
trabajadores relacionados en la cédula del mes anterior.

Adicionalmente, podra habilitar la opcion Incluir trabajadores que causaron baja para que se
consideren los registros que en la cédula del mes anterior indiquen una baja.

La informacién de los CFDI de Némina que se importé en este mes. Seleccione esta opcion si
requiere integrar la cédula tomando como base la informacion de los CFDI de Némina que se
importé previamente con la opciéon [CFDI Némina] y considerando que este caso puede tratarse de
la primera vez que utiliza el aplicativo.

En la seccion Complementar la informacion considerando: seleccione tomando en cuenta lo

siguiente:

Incluir la Cuota Diaria desde Layout. Habilite esta opcion para poder seleccionar e importar el
archivo con la estructura requerida para integrar este dato en la Cédula de SBC.

Al hacer clic en el enlace Obtener layout se abrira un archivo en Excel en donde podra capturar o
copiar la informacion solicitada en las columnas RFC del trabajador y Cuota diaria.

También puede optar por capturar la Cuota diaria directamente en la Cédula de SBC, aunque el uso
del layout es opcional, representa una optimizacion en la captura.

Importante:

Si opta por integrar la informacion de la cuota diaria por trabajador utilizando este archivo no olvide
usar la opcion Guardar como para no sobrescribir el archivo original.

Obtener el SBC de la plantilla del mes anterior. Considere habilitar esta opcion para poder
integrar los datos requeridos en la columna SBC hasta el ultimo dia del mes anterior a partir de la
informacién importada previamente de la EMA (IDSE) o del SUA (archivo de pago) en la plantilla
del mes anterior.

Puede optar por capturar el SBC del mes anterior directamente en la Cédula de SBC, el tener la
alternativa de integrarlo a partir de la plantilla anterior (si la informacion de estas fuentes de datos
fue importada), representa una optimizacion en la captura.

5. En la seccion Tabla predeterminada para obtener factores seleccione de la lista la tabla con la cual se
llevaran a cabo los calculos correspondientes en la Cédula de SBC.
De manera predeterminada, se incluye la tabla de factores con las prestaciones minimas de la Ley
Federal del Trabajo.
Para agregar mas tablas consulte el apartado 6.2. Tablas.

6. Una vez que establezca las opciones para la creacion de la Cédula de SBC del mes de revision, haga clic
en el boton [Aceptar].

7. Espere a que finalice el proceso y se integre la Cédula de SBC, conforme a las opciones que seleccion6
previamente, considere la siguiente imagen como referencia:
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X

a
A B & D E H | J K L N [0}
1 dSoft, S.A. de €
2
3 Septiembre 202
4 Cédula de Salarios diarios
5
. . Fecha de L i c
RP RFC Prlm?r Segu.ndo Nombre(s) Niim. de ingreso del Ftha de Departamento Puesto Sindicalizado Antlguet:.lad - Antlgued:.ld atao p
apellido apellido empleado ) baja de Septiembre  de Septiembre
z - - - - - . trﬂl:iuiu‘l:."v - - - - = -
70" ‘135 01/11/2023 ADMINISTRACION  Asistente Administrativo No 1 1
8 | Mo 01/07/2017 MANTENIMIENTO  Ausxiliar de Mantenimiento No 8 8
9 50 09/12/2019 ADMINISTRACION  Asistente Administrativo No 5 5
10 [ 50 01/04/2024 ADMINISTRACION  Asistente Administrativo No i 1
11 | 75 08/06/2022 ADMINISTRACION  Asistente Administrativo No 3 3
12 |3 52 01/02/2020 SISTEMAS Analista Programador Sr No 5 5
13 | f 01/07/2017 SISTEMAS Lider de Proyecto No 8 8
140 a7 16/09/2019 SISTEMAS Desarrollador Web No ] 6
15 | 5 01/07/2017 SISTEMAS Analista Programador Sr No 8 8
16 | 1 01/02/2023 SOPORTETECNICO Encargado de Soporte Técnico No 2 2
17 | 55 16/07/2022 ADMINISTRACION  Encargado de Mantenimiento No 3 3
18 |3 i 16/09/2022 ADMINISTRACION Encargado de Recursos Humanos No 2 3
19| 60 01/09/2021 ADMINISTRACION  Encargado de Recursos Humanos No 4 4
20 |¥ 44 01/04/2019 SOPORTETECNICO Encargado de Soporte Técnico No 6 6
21 |Y M4 01/07/2017 SISTEMAS Encargado de Soporte Técnico No 8 8
22 |% 56 16/07/2022 SISTEMAS Encargado de Soporte Técnico No 3 3
23 |Y 29 01/07/2017 SOPORTE TECNICQO Jefe de Soporte Técnico No 8 8
24 |Y fRa 01/08/2023 ANMINISTRACION  Redactor No 2 ? v
< > Movimientos EMA Septiembre 2024 Emisién Septiembre 2024  Cédula de SBC Septiembre 2024  -... 4+ : 4 G »

Importante:

i Para la determinacién del salario base de cotizacion tome en cuenta lo establecido en el articulo 27
de la Ley del Seguro Social en cuanto a los conceptos integrables del Salario Base de Cotizacién.

4.1.2. Filtrar registros de Aviso de MS (Modificacion de Salario)

Esta opcion le permitira filtrar solamente los trabajadores que, de acuerdo

Filtrar registros de Aviso de M5 . .. . L
con la informacion que se integra y se compara en la Cédula de SBC,

originen un Aviso de Modificacién de Salario.

La siguiente imagen representa un ejemplo en el que se visualizan sélo los trabajadores a los que les

corresponde la presentacion del Aviso de Modificacion de Salario.

-
A B C D E ¥ Zz AR AB AC AQ A
1
2
3
4
= -
Primer Segundo SBC a partir del SBC hasta el 31 Se presenta SBC después Dla.r:Ie
RP RFC B . Nombre(s) ) de Agosto de B dellde presentacién
apellido apellido 1 de Septiembre aviso de MS . )
% - - - - - - 20": = Septlemh': del avie~
15 1,504.29 si
19 660.13 Si
21 1,036.68 Si
30 1,482.90 si
32 2,714.25 2,619.38 Si
37 1,521.69 2,315.96 Si
38 1,411.77 982.11 Si
40
50 v
< > Emisién Septiembre 2024  Cédula de SBC Septiembre 2024 E- + 4 oa—— »

4.1.3.

Borrar filtros

Borrar Filtros

Use esta opcidn para eliminar los filtros que fueron activados ya sea por una seleccion

manual o por la opcion Mostrar registros de Aviso de MS y restablecer la visualizacién de
registros a su estado original, es decir mostrando todos los trabajadores que constituyen la Cédula de SBC.
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4.1.4. Actualizar con Altas del periodo

Esta opcidn le permitira identificar y obtener los datos de los trabajadores
nuevos del periodo de la informaciéon de los CFDI de néminas para agregar
los registros correspondientes en la Cédula de SBC, considere la siguiente imagen como referencia:

Actualizar con Altas del pericdo

A B € D E H | J K L M

1

2

3

4

5

. . Fechade
RP RFC Prlm?r Segurdo Nombre(s) LG ingreso del Fe-:ha B Departamento Puesto Sindicalizado
apellido apellido empleado . baja

5 - . . . = . trahﬂja\‘ll:."v - . = .
26 69 08/02/2022 No

a7 51 09/12/2019 No

28 36 15/01/2018 No

29 66 10/01/2022 No

30 22 01/07/2017 No

3 25 01/07/2017 No

32 58 01/09/2021 No

33 43 11/03/2019 No

34 35 15/01/2018 No

35 89 14/03/2024 No

36 68 24/01/2022 No

37 7 01/07/2017 No

38 59 01!!}912!}2% No

39 91 6}1!!]9}’2!]24 No
40 - -
41
42 —
43
44
45

< » = CFDIN6mina_AcumRemun  Movimientos EMA Septiembre 2024 Emisién Septiembre 2024 Cédula de SBC Septiembre 2024 ... + : 4 oo

4.1.5. Actualizar con Bajas del periodo

Esta opcion le permitira identificar a los trabajadores que causaron baja
ante el IMSS de acuerdo con la informacién de la EMA para actualizar el
registro correspondiente en la Cédula de SBC con la fecha de baja.

Actualizar con Bajas del periodo

En la siguiente imagen se muestra un ejemplo en el que se actualizé el trabajador que causo baja en el
periodo, segun la informacién de la EMA.

A B C D E H 1 J K
1
2
3 A 8 C D E a
4 1
s 2
3 Movimientos por Asegurado de EMA
Fecha de 1
Pri Segund Niim. d Fecha d 4
RP RFC rimer egundo o mbre(s) UM C8 gresodel oo oe
apellido apellido empleado N baja N N
trabajade~ Origen del Tipo del Fecha del
3 - - - - - - L - NSS Nombre i A P
Movimiento | Movimiento | Movimiento
26 69 08/02/2022 5
27 51 09/12/2019 36 || 4 9
28 36 15/01/2018 37 || 4 9 -
29 66 10/01/2022 8] j g 2“-;’ ?2“‘]22“4
39 IS 7
30 22 01/07/2017 0] 7 — & o0 e
31 25 01/07/2017 al I 19/SEP/2022]
12 58 01/09/2021 42 1 7 1/SEP/2024
33 43 11/03/2019 43
v
34 35 15/01/2018 i Movimientos EMA Seotiembre 2024
35 89 14/03/2024 < > lovimientos pliembre E + : 4@ »
36 68 24/01/2022
37 7 01/07/2017
38 59 01/09/2021 |
39 91 mme.’zuza@(@
40 =
43
< > = Emisi6n Septiembre 2024 ~ Cédula de SBC Septiembre 2024 = 4+ 5 ()
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Percepciones Variables

Este conjunto de opciones le permitird obtener las percepciones
variables y los dias devengados del bimestre anterior de la base de

Obtener conceptos vanables

datos de eComprobante, los cuales se integran a la cédula del
periodo actual.

Cédula Determinacién Ingresos Yariables

4.2.1. Obtener conceptos variables

Inicialmente debera obtener la informacion de los CFDI de nédmina para determinar los conceptos variables.
Para integrar la hoja de trabajo que le permita identificar los conceptos variables integrables, realice lo
siguiente:

1.
2.

3 Julio - Agosto 2024 (Bimestre anterior)
 Acumulados de Conceptos de Nomina

5

[l Régimen B Clave B Descripcisn Concepto B Clave SAT B Descripcién SAT

7 |Sueldos 001  SUELDO 001 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales Percepcion 128 1,723,037.31 0.00 1,723,037.31 0.00 0.00
8 [Sueldos 013 PREMIO DE PUNTUALIDAD 010 Premios por puntualidad Percepcion 123 81,780.21 0.00 81,780.21 0.00 0.00
9 |Sueldos 011 PRIMA VACACIONAL 021 Prima vacacional Percepcion 10 57,790.49 15,784.20 73,574.69 0.00 0.00
10 |Sueldos 014 BONO DE ACTUACION 038 Otros ingresos por salarios Percepcion 3 255,000.00 0.00 255,000.00 0.00 0.00
11 Sueldos 012 PREMIO DE ASISTENCIA 049 Premios por asistencia Percepcion 124 83,918.85 0.00 83,918.85 0.00 0.00
12 |Sueldos 002 Subsidio para el empleo 002 Subsidio para el empleo (efectivamente entregado al trabajador).  Otro Pago 128 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
13 Sueldos 028 IMSS 001 Seguridad social Deduccion 128 0.00 0.00 50,997.26
14 |Sueldos 026 IMPUESTO SOBRE LA RENTA 002 ISR Deduccion 128 0.00 0.00 425,296.52
15 Sueldos 022 DESCUENTO CREDITO INFONAVIT 010 Pago por crédito de vivienda Deduccion 8 0.00 0.00 18,781.28,
16

17 Total 780.00 2,201,526.86 15,784.20 2,217,311.06 0.00 495,075.06

18
29

Haga clic en el boton [Obtener conceptos variables].
Enseguida, inicie sesion en eComprobante y espere a que se creen las hojas Acumulados Conceptos
Nomina e Integracion Conceptos Variables.

La hoja Acumulados Conceptos Nomina contiene el acumulado de los conceptos de némina del
bimestre anterior de acuerdo con el periodo de la plantilla de trabajo en donde se realiza la
importacion.

PN Base Ingresos Variables | Integracion Conceptos Variables [N Cl S a el A\ LUV IE] + g @ »

La hoja Integracion Conceptos Variables constituye la hoja de trabajo en donde debera seleccionar
los conceptos que integran para la determinacion del SBC.

A B € D E -
1
2
3 Conceptos del periodo Julio - Agosto 2024 [Bimestre anterior)
4 Hoja de trabajo para Integrar Conceptos Variables
5
5
Clave Concepto Clave SAT Descripcion SAT
Percepciones
BBl o1+ BONO DEACTUACION 038 Otros ingresos por salarios

SALARIOS VARIABLES NO INTEGRABLES Y SALARIOS FLIOS
Percepciones no integrables

== = = = = = = = =
S R e e = R e

mml SUELDO 001 Sueldos, Salarios Rayas y Jornales
[l 013  PREMIO DE PUNTUALIDAD 010 Premios por puntualidad
[l 011 PRIMA VACACIONAL 021 Prima vacacional
Bl 01>  PREMIO DE ASISTENCIA 049 Premios por asistencia
29
2n v
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Una vez que se hayan agregado las hojas referidas en el punto anterior, desplacese a la hoja
Integracion Conceptos Variables para excluir, respondiendo No en la columna Integra del segmento
SALARIOS VARIABLES INTEGRABLES, los conceptos no integrables.

1

2

3 Conceptos del periodo Julio - Agosto 2024 (Bimestre anterior)
4 Hoja de trabajo para Integrar Conceptos Variables

SALARIOS VARIABLES INTEGRABLES

3
=
7 Clave Concepto Clave SAT Descripcion SAT
8 Percepciones

o EJllo12 BONO DEACTUACION 038 Otros ingresos por salarios

SALARIOS VARIABLES NO INTEGRABLES Y SALARIOS FIJOS
Percepciones no integrables

SUELDO 0oL Sueldos, Salarios Rayas y Jornales
PREMIO DE PUNTUALIDAD 010 Premios por puntualidad

PRIMA VACACIONAL 021 Prima vacacional

PREMIO DE ASISTENCIA 049 Premios por asistencia

< . Base Ingresos Variables Integracion Conceptos Variables Acumulados Conceptos Némina + B

Observe que, al responder No en algun concepto, este se va ubicando en el segmento inferior,
confirmando de este modo que se trata de una Percepciones no integrable.

Si ahora, en el segmento SALARIOS VARIABLES NO INTEGRABLES Y SALARIOS FIJOS responde Si, el
concepto se ubicara en el segmento superior, considere la siguiente imagen como referencia:

Esta distincion que usted realiza en la hoja de trabajo permitira, en un segundo momento, conformar la
Cédula para la determinacion de ingresos variables que se describe en el siguiente apartado.

4.2.2. Cédula Determinacion Ingresos Variables

Esta opcidn le permitira generar la Cédula con el detalle de los ingresos variables por trabajador para
complementar la determinacion del SBC.
Para integrar la Cédula para la determinacion ingresos variables, realice lo siguiente:

1.

Asegurese de haber establecido previamente los conceptos variables (para mas informacién consulte
el apartado 4.2.1. Obtener conceptos variables).

Haga clic en el botdén [Cédula Determinacion Ingresos Variables].

Enseguida, si se requiere, confirme el inicio de sesién en eComprobante y espere a que se creen las
hojas Base Ingresos Variables y Determinacion_IngresosVariables.

La hoja Base Ingresos Variables constituye la base de informacion de los CFDI de nédmina, originada a

partir de los conceptos variables que se establecieron en la hoja Integracion Conceptos Variables,
considere la siguiente imagen como referencia:
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2

3 Julio - Agosto 2024 (Bimestre anterior)

4 Base de ingresos variables

Z Noémina emitida

¢l Estatus B Estatus Sustitucion Bl Tipo Nomina B Régimen Contrataci@d Registro Patronal B Receptor Nombre

19 |Vigente Sin Validar Ordinaria Sueldos Quincenal 15.00
20 |Vigente Sin Validar Ordinaria Sueldos Quincenal 15.00
21 |Vigente Sin Validar Ordinaria Sueldos Quincenal 15.00
22 Vigente  SinValidar Ordinaria Sueldos Quincenal 15.00
23 |Vigente Sin Validar Ordinaria Sueldos Quincenal 15.00
24 |Vigente  SinValidar Ordinaria Sueldos Quincenal 15.00
25 |Vigente Sin Validar Ordinaria Sueldos Quincenal 15.00
26 |Vigente Sin Validar Ordinaria Sueldos Quincenal 15.00 98,000.00
27 |Vigente Sin Validar Ordinaria Sueldos Quincenal 15.00
28 |Vigente Sin Validar Ordinaria Sueldos Quincenal 15.00
29 |Vigente Sin Validar Ordinaria Sueldos Quincenal 15.00
30 |Vigente Sin Validar Ordinaria Sueldos Quincenal 15.00
31 Vigente  SinValidar Ordinaria Sueldos Quincenal 15.00 98,000.00
32 |Vigente Sin Validar Ordinaria Sueldos Quincenal 15.00
33 |Vigente Sin Validar Ordinaria Sueldos Quincenal 15.00
34 |Vigente Sin Validar Ordinaria Sueldos Quincenal 15.00
35 |Vigente Sin Validar Ordinaria Sueldos Quincenal 15.00
36 |Vigente Sin Validar Ordinaria Sueldos Quincenal 15.00

PRSI Ccdula de SBC Septiembre 2024 | Determinacion_IngresosVariables [l oA bk o w- o+ e S

En la hoja Determinacion_IngresosVariables se integra un resumen o acumulado de los conceptos
variables, asi como de los dias devengados por cada trabajador.
Observe la siguiente imagen de referencia:

Julio - Agosto 2024 (Bimestre anterior)
Determinacion de Ingresos Variables

. Menos:
Registro Receptor Nombre Receptor RFC 014-BONO DE Dias [F:?,gﬂd_os Ma:;lf.:l?nlcept?f Conceptos  Total Ingresos
Patronal ACTUACION .. . parcialmente no Variables
Ordinari~} integrabl~= i
- - - - - - integrabl ~ -
60.00 0.00
157,000.00 60.00 157,000.00
60.00 0.00
60.00 0.00
60.00 0.00
60.00 0.00
98,000.00 60.00 98,000.00
60.00 0.00
60.00 0.00
60.00 0.00
60.00 0.00
60.00 0.00
60.00 0.00
60.00 0.00
60.00 0.00
Total general 255,000.00 1,920.00 0.00 0.00 255,000.00

< > Cédula de SBC Septiembre 2024 Determinacion_IngresosVariables Base Ingresos Variables 4+ 4 G

Esta tabla toma como fuente de datos la base de ingresos variables e incorpora en su estructura las
columnas Mas: Conceptos parcialmente integrables y Menos: Conceptos parcialmente no
integrables para considerar los casos de excepcion en el calculo del Total de Ingresos Variables.

La informacién que se determine en las columnas Dias pagados (Nomina Ordinaria) y Total Ingresos
Variables se vera reflejada en la Cédula de SBC {periodo de revision} en las columnas Dias
devengados por el trabajador en {bimestre anterior} y Variables de {bimestre anterior},
respectivamente. Considere la siguiente imagen un ejemplo de los descrito previamente:
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i
a
A B c D £ T u % w X v z am A8
,
2
3
4
5
) ) Dia ) .
Primer  Segundo e Salaric RRSNE devengadas por FOmedlo opc apartirdell 00 Nastaclil UuUNCEENI.  SOC después
G REC apellido  apellido Il doald@ ) lioyAgosto eltrabajadoren Ze-T2 MOV (o centiembre 9 AOStCde L o de MS sl
3 = = = = Sep(iemh': de Septieml:r'v Agos - = 20’_‘ = Septiemb':
3 982.07 982.27 0.00 982.27 982.27 No
2 474.92 47492 0.00 60.00 0.00 17192 474.92 No
25 2,154.65 2,154.85 157,000.00 60.00 261667 271425 2,714.25 No
% 435.31 435.31 0.00 60.00 0.00 13531 435.31 No
27 602.29 502.29 0.00 60.00 0.00 602.29 502.28 No
28 662.08 662.08 0.00 60.00 0.00 662.08 662.08 No
20 435.31 435.31 0.00 60.00 0.00 13531 435.31 No
30 1,482.90 1,482.90 98,000.00 60.00 1,633.33 271425 1,482.90 Si
31 1,199.05 1,199.05 0.00 60.00 0.00 1,199.05 1,199.05 No
2 2,717.77 2717.77 0.00 60.00 0.00 271425 2,619.38 Si
33 1,502.34 1,502.34 0.00 60.00 0.00 1,502.34 1,502.34 No
3 813.80 813.80 0.00 60.00 0.00 813.80 813.80 No
35 355.29 356.29 0.00 60.00 0.00 355.29 355.28 No
36 356.24 356.24 0.00 60.00 0.00 356.24 356.24 No .

L S o T R Y PE Ml Determinacion IngresosVariables [l Base Ingresos Variables IntegracicriKE NS S | S L4

Importante:
i Tome en consideracion lo establecido en el articulo 30 de las Ley del seguro social para la
determinacion del promedio de las percepciones variables en el calculo de salarios variables y mixtos.

4.3. Seccion Auditoria
La seccion de auditoria esta diseflada para revisar la determinacion de los SBC, en fechas posteriores a su
determinacion ya sea por el propio patrén o por un tercero interesado y se recomienda que las cédulas de
determinacion se generen con los datos de los archivos .SUA. Se puede utilizar también para realizar la revision
de los SBC en cuanto a las Modificaciones de Salarios para efectos del dictamen del seguro social.

Haga clic en esta opcidn para visualizar la Seccidon de Auditoria.
Este segmento de informacion se integra considerando los siguientes

Mostrar Seccion Auditora

aspectos:

» Se determina el SBC por auditoria y se efectia una comparacion contra el determinado en el SUA para
la determinacion de diferencias de las cuotas mensuales al IMSS.

» Se determinan diferencias entre los dias cotizados en el SUA 'y los laborados conforme a los CFDI de
némina.

» Se determinan diferencias entre el SBC por auditoria del mes inmediato anterior contra el SBC
determinado por auditoria del mes actual para concluir si corresponde la presentaciéon de un aviso de
modificacién de salario por auditoria.

Considere la siguiente imagen como referencia:

AG AH A AK AL AM

SECCION AUDITORIA

Segundo SBC Aviso por sBCde
A0 chel A e % i Mvisopor T isuAde awditoriapor 3 Dias laborados Dias cotizados 5 R e e ol e O [gen per
RP RFC Septiembrede  Diferencia  auditoriaal1 Diferencia Diferencia  anterior por mes anterior  presentar por
i de Septiempen SOPHOMbre de sogundo SOC o on CFOI onSUA auditonn Mesamterior b
5 - - - - - 20- A - - - - poraudito - - -
7 |vee51740105 AADBEB1101TUS 0.00 355299 35529 0.00 30 0Q 0 0.00 0.00 0.00 355.29
& |Y6961740105 AERR740527Q38 0.00 379.17@Q 3797 0.00 £ Q9 0 0.00 0.00 0.00 a7
5 |Y6861740105 BAHL920619NGO 0.00 677Q %77 0.00 30 0Q 20 0.00 0.00 0.00 47677
0 ¥6861740105 BATVO11221QV1 0.00 355299 35529 0.00 3 9 ] 0.00 0.00 0.00 35529
11 |Y6861740105 BECEBBOG24INT 0.00 35%6.24 ©Q 356.24 0.00 30 09 30 0.00 0.00 0.00 356.24
2 |YB861740105 BEGAS03291X3 0.00 150035@ 150035 0.00 £ 0Q k] 0.00 0.00 0.00 150035
5061740105 BIRE740511/R2 0.00 271425@ 271425 0.00 30 Q9 % 271425 0.00 271425
4 |YB961740105 CILFO21126K06 0.00 120456 @ 124456 O 124620 12621 3 0Q 0 0.00 0.00 0.00 124456
15 Y6861740105 COSEB205311L7 0.00 150244 @ 1,502.44 0.00 30 Q 30 0.00 0.00 0.00 1,502.44
6 (Y5651740105 CUZGO10323H45 0.00 39460 @ 394,80 0.00 30 0Q 30 0.00 0.00 0.00 39480
17 |YB861740105 GAGLS30104199 0.00 600.75 @ 600.75 0.00 30 0Q 0 0.00 0.00 0.00 60075
& Y6861740105 HEMCO009127R7 0.00 85159 @ 85159 (] 852713Q 85273 ) 9 k] 0.00 0.00 0.00 85159
9 Y6861740105 IALR7611029Q0 0.00 658.36 @ 656.38 0.00 30 0Q 30 0.00 0.00 0.00 65838
20 Y6861740105 JUBEG702238X6 0.00 57662 @ 57662 0.00 0 0Q £ 0.00 0.00 0.00 57662
21 Y6861740105 JUBF7105171V2 0.00 1035400Q 103540 0.00 30 Q 30 0.00 0.00 0.00 1035.40
22 Y6861740105 JUFI970804EV6 0.00 3%624 @ 35624 0.00 30 0Q 20 0.00 0.00 0.00 3%6.24
23 Y6B61740105 JUHVS10123BHA 0.00 98221@Q 962.27 0.00 0Q n 0.00 0.00 0.00 96227
24 Y6661740105 LEMMS00201G88 0.00 Mm@ 79 0.00 0Q 30 0.00 0.00 0.0 47492
25 Y6861740105 MABE920226Q43 0.00 271425@Q 271425 0.00 09 ) 11333 0.00 113333 271425
26 6861740105 MABRI70626KR3 0.00 435310 43531 0.00 Q 2 0.00 0.00 0.00 43531
27 Y6861740105 MAEMS706015U0 0.00 602.29 @ 602.29 0.00 0Q £ 0.00 0.00 0.00 602.29 <
€ > = Movimientos EMA Septiembre 2024  Emision Septiembre 2024  Cédula de SBC Septiembre 2024  [[ENIE ——
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4.4. Movimientos de MS (Modificacion de Salario)

Esta opcion le permitira integrar los Movimientos Afiliatorios de Modificacion de Salario de los

Movimientos |~ trabajadores que, de acuerdo con la informacion que se determina y se compara en la Cédula
de MS de SBC, originen una respuesta afirmativa en la columna Se presenta aviso de MS.

Los registros en donde se determine esta respuesta afirmativa se integraran en la hoja MODIFICACIONES con
la disposicion de datos y estructura requerida por el IMSS, de acuerdo con el documento
EstructuraMovimientosAfiliatorios.pdf que se puede consultar en el siguiente enlace:
https://www.gob.mx/tramites/ficha/aviso-de-movimientos-afiliatorios-ante-el-imss/IMSS761.

Para generar los movimientos de Modificacion de Salario, realice lo que se describe a continuacién:

2 e e~ owmw

1.
2.
3.

(RN AT T C N

Haga clic en el boton [Movimientos de MS].

Espere a que se integre la hoja MODIFICACIONES.

Finalmente, especifique la informacién que haga falta.

Datos como el Tipo de Salario y el tipo de Semana o Jornada reducida deberan capturarse
adicionalmente para cumplir con la informacién minima requerida en esta hoja de integracion,
considere la siguiente imagen como referencia:

D E F G H | ] K L N [s] P s ] ] a

Movimientos afiliatorios de Modificaciones de Salario
2 | #earacteres 10 1 27 2 27 ] 1 1 8 5 10 18
" ~
Digito Salario Base — h
Consecutivo NSS verificador  Apellido paterno Apellido materno Nombre(s) de Tipo de Salario B cuip  Ctavedel CURP Nimerode g entaraviso
- reducida movimiento trabajador caracteres

delNSS Cotizacion
150244 1Salariovariable  O-lornadamormal  01/09/2024 54400 168 si
65838 1-Salariovariable  O-lornadanormal  01/09/2024 54400 168 si
103540  iSalariovariable  O-Jornadamormal  01/09/2024 54400 168 si
271425 01/09/2024 54400 166 si
271425 01/09/2024 54400 166 si
152169 01/09/2024 54400 168 si
141077 01/09/2024 54400 166 si
1206.21 16/09/2000 54400 166 No
852.73 16/09/2004 54400 166 No

v
PN integracion Conceptos Variables || Acumulados Conceptos Némina ALTA-REINGRESO =~ MODIFICACIONES  BaJA + i Q »

La manera en la que se integra la estructura de columnas y los datos de esta hoja considera las
caracteristicas descritas en el documento EstructuraMovimientosAfiliatorios.pdf para que los
movimientos sean presentados debidamente.

El nUmero que refleja la columna Nimero de caracteres representa un indicador que le permitira saber
si se cumple con la longitud requerida en cada uno de los registros.

Para el caso de los movimientos de Modificacion de Salario la longitud del texto, en cada registro,
debe ser de 168 posiciones.
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5. IDSE

5.1. Movimientos Afiliatorios

Este conjunto de opciones le permitira agregar o eliminar registros de movimientos afiliatorios, asi como
validar e imprimir la informacién contenida en cada una de las hojas que constituyen los movimientos
afiliatorios de Alta-Reingreso, Modificaciones y Baja.

5.1.1. Agregar

Haciendo clic en esta opcion podra agregar las filas que requiera para especificar la informacion

Agregar .. - . ..
de los movimientos afiliatorios adicionales

5.1.2. Eliminar

Eliminar ~ Esta opcién le permitira eliminar los movimientos afiliatorios seleccionados.

5.1.3. Imprimir

Imprimir Al hacer clic sobre este boton podra imprimir las hojas que constituyen los movimientos
afiliatorios, obteniendo inicialmente una vista previa y/o con la posibilidad de guardar en PDF.

5.1.4. Validar

Esta opcion le permitira validar los movimientos afiliatorios de acuerdo con las caracteristicas que se
describen en el documento EstructuraMovimientosAfiliatorios.pdf que se puede consultar en el
Validar  siguiente enlace: https://www.gob.mx/tramites/ficha/aviso-de-movimientos-afiliatorios-ante-el-

imss/IMSS761.

Para llevar a cabo la validacién, realice lo siguiente:
1. Desplacese a la hoja de Movimientos Afiliatorios en donde requiere efectuar la validacion.
2. Haga clic en el boton [Validar] y espere a que finalice la revision.
= Sino se encontraron inconsistencias, se desplegara un mensaje como el de la siguiente imagen:

A D E | J K L N o P 5 T BJ -
i ios de Modificaciones de Salario
2 | #caracteres 10 1 6 1 1 8 5 10 18
Al Al
Digito | Salario Base
Sy P d Fechad CL del Nu d
Consecutivo NSS verificador de Tipo de Salario emandgagnaca e?a! £ Guia av.e © CURP umere de Presentar aviso
L. re, i movimiento trabajador caracteres
del NSS | Cotizacién \/

3

S 1 1,502.44 1-Salf e Movimientos Afatorios x| S',

6 2 658.38 1-5al; | Si

7 3 1,035.40 1-Sal| | Si

8 4 2,714.25 1-3al o Mo se encontraron inconsistencias al validar la informacion, | Si

9 5 2,714.25 1-Sal| | Si

10 6 1,521.69 1-5al | Si

1 7 1,411.77 1-Sal| - | Si

12 8 1,246.21 1-Sale § J No

13 9 852.73 1-Salario variable 0-Jornada normal 16/09/2024 54400 No

=

23 -

< Integracién Conceptos Variables Acumulados Conceptos Némina ALTA-REINGRESO MODIFICACIONES BAJA + HE | -_—

= Sise encontraron inconsistencias durante la validacion, se desplegara un panel que se acoplara al
costado derecho de la ventana en donde se relacionaran las inconsistencias identificadas para que,
al desplazarse por éstas, usted realice las modificaciones que correspondan y de acuerdo con la
descripcién de la inconsistencia, considere la siguiente imagen como referencia:
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D E F G H I J K
Movimientos afiliatorios de Modificaciones de Salario
10 1 27 27 27 6 1 1
= -
Digito Salario Base Semana o Jornada

L

8

Fecha de

a
Inconsistencias en MODIFICACIONES

Celda

Ctvo, Informacién sclicitada

4
4

Tipo de salario

Semana o jomada reducida

Date capturado

Inconsistencias

Consecutivo nNSS verificador  Apellido paterno Apellido matemno Nombre(s) do Tipo de Salario - 10 | 5 |Tine desalario
del NSS Cotizacion
3 K9 5 ducid;
5 1 1,502.44 1-Salario variable 0-Jornada norm: /09/2024 o 6
[ 2 658.38 1-Salario variable 0-Jornad, 01/09/2024 54400 K10 6 ducid:
7 3 1,035.40 1-Salario variable normal 01/09/2024 54400 m 7
8 4 2,714.25 01/09/2024 54400 |7 ducid
L] 5 2,714.25 01/09/2024 54400 2 3
0 6 1,521.69 01/09/2024 54400
1 7 141177 01/09/2024 54400
12 8 1.246.21 16/09/2024 54400
13 9 852.73 16/09/2024 54400
2
15
16
17 1
138
19
20
21
22
23 v
5.2. Generar DISPMAG
Esta opcidn le permitira generar los archivos en formato DISPMAG de cada tipo de movimiento
afiliatorio para el registro masivo en el portal IDSE.
Generar

integra en conformidad con las caracteristicas descritas en el documento
EstructuraMovimientosAfiliatorios.pdf que se puede consultar en el portal del IMSS.

Para generar el archivo realice lo que se describe a continuacién:
Desplacese a la hoja de Movimientos Afiliatorios en donde requiere generar el archivo DISPMAG.

1.
2.
3.

Haga clic en el boton [Generar DISPMAG].

La informacién contenida en el archivo DISPMAG (segun el tipo de movimiento afiliatorio), se

Espere a que concluya el proceso de generacion del archivo y se despliegue el aviso que indica que se

genero satisfactoriamente.

Finalmente, observe que se abre una ventana del explorador de archivos para indicarle la ubicacién en

donde se almacend el archivo recién generado, considere la siguiente imagen como referencia:

Envio_DISPMAG X +
- ™ C (I R > 2024 > IDSE >
) Nuevo o Tl Ordenar = Ver
Documentos Nombre
D MODIFICACIOMNES_
- SUA_MODIFICACIONES,
> @ OneDrive ] movsuA. B

v [l Este equipo |

> BS Windows (C2) ‘

v &l Red

Envio_DISPMAG

Buscar en Envio_DISPMAG

_202400_15112024_103104

2 elementos
L

= O

x

D Vista previa

202408_15112024_103104xt

Fecha de
15/11/20;

15/11/20;

El=)

% Este archivo DISPMAG es el que se utilizara en el procedimiento de carga y envio al IDSE a través del
aplicativo (para mas informacion consulte el apartado 5.3 Cargar DISPMAG).
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5.3. Cargar DISPMAG

Utilice esta opcidn para cargar y firmar, desde eMyIDSE, el archivo DISPMAG para la presentacion de los avisos
afiliatorios en el portal IDSE.

Para cargar y enviar el archivo DISPMAG, realice lo siguiente:

1. Desplacese a la hoja de Movimientos Afiliatorios en donde requiere realizar la carga del archivo
DISPMAG.

2. Haga clic en el boton [Cargar DISPMAG].

3. Enseguida, aparecera una ventana similar a la de la siguiente imagen:

Inicic de sesidn par'°"qresar al IDSE X
Firma Digital -

© Certificado - Llave () .PFX

Archivo .CER

Archivo KEY

Q

{ Usuario:

I Contrasenia:

Iniciar sesidn Cancelar

4. Seleccione la opcion con la cual se firmara digitalmente (eFirma o .PFX) y especifique su usuario y
contrasefa.
5. A continuacion, haga clic en el botén [Iniciar sesion].

Inicic de sesién para ingresar al IDSE ®

Firrna Digital
() Certificado - Llave 0 PFX

Archivo PFX
ChUsersy, “Documents\DEMO_eMyIDSE_2028CERTIFICADO [

Usuario:

Centrasefia: mﬂﬂ

|
|
1 @ Iniciar sesion Cancelar }
i
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6. En laventana que se muestra enseguida, confirme o seleccione el archivo DISPMAG a enviar.

Cargar archivo DISPMAG para su envic al Portal IDSE n

Firma Digital con la que ha iniciado sesidn

0 PFX

' Archivo .PFX |
I i
| ChUsersh, WDocuments\DEMO_eMyIDSE_20248 CERTIFICADO [
| |
| Usuario:
I

Contrasena: Egiaracd

Arc o DISPMAG de MODIFICACIONES

| Sugerlrme el archive creado recientemente

C.\dSnft\EM}rIDSE\D 50930305FC5Y M202RIDSENEnvio_DISPR

Firmar y enviar archivo Cancelar

% Observe que, al acceder a esta ventana, en el segmento Archivo DISPMAG de {tipo de
movimiento} se sugiere el archivo DISPMAG generado recientemente.

X Si usted requiere seleccionar un archivo distinto, deshabilite la casilla Sugerirme el archivo
creado recientemente.

7. Finalmente haga clic en el boton [Firmar y enviar archivo] y espere a que aparezca la ventana con la
informacion del Acuse de recibo, considere la siguiente imagen como referencia:

El archivo esta siendo procesado, sugerimos consultar el
resultado mas tarde considerandao la siguiente informacian

ACUSE DE RECIBO
Lote: 390323266

Fecha: 20/09/2024

Importante:
i Esta opcion requiere que usted cuente con el Certificado Digital del IMSS (archivo .PFX) o la eFirma
(archivos .CER y .KEY) del SAT vigente.

i Considere que el archivo DISPMAG a enviar y que seleccione en la ventana Cargar archivo DISPMAG
para su envio al Portal IDSE debe haberse generado por el aplicativo eMyIDSE.
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Esta opcion le permitira consultar el resultado de aceptacion o rechazo del registro de los movimientos
afiliatorios en el IDSE.

5.4. Consulta resultados

Adicionalmente, podra descargar los acuses de envio, operados y rechazados en formato PDF que se
resguardan en carpetas por patrony por mes.

Para llevar a cabo la consulta, realice lo siguiente:
1. Haga clic en el botén [Consulta resultados].
2. Enseguida, aparecera una ventana similar a la de la siguiente imagen:

Inicio de sesion par'o""qresar al IDSE X |
Firma Digital —_—

Q) Certificado - Llave () .PFX

Archivo .CER

Archivo KEY

Q

{ Usuaric:

I Contrasena:

Iniciar sesidn Cancelar

3. Seleccione la opcidn con la cual se firmara digitalmente (eFirma o .PFX) y especifique su usuario y
contrasena.
4. A continuacion, haga clic en el botén [Iniciar sesion].

Inicio de sesién para ingresar al IDSE X |

Firma Digital
() Certificado - Llave O PFX

Archivo .PEX
ChUsersh "Documents\DEMO_eMyIDSE_20240 CERTIFICADO [

Usuario:

Contrasefia: mﬂ-ﬁ-ﬂ

|
|
i @ Iniciar sesion Cancelar ‘
i
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[

5. En la ventana que se despliega enseguida, haga clic en el boton [Integrar sélo informe] si solo
requiere generar el listado de movimientos operados y/o con rechazo o bien, haga clic en el botén
[Descargar lotes] si requiere descargar las constancias de los movimientos operados y rechazados en
formato PDF.

| Consulta de Movimientos Afiliatorios n

Lote Tipo lote Fecha de transaccién

No existen lotes al momentol | ]

Lotes procesados de Moviembre 2024

Lote Tipo lote Fecha de transaccion

Individual 4 05:09:00 p. m.

392646239 Individual 22/10/2024 05:09:00 p. m.

Integrar sélo informe ")

| |

L i

6. La siguiente imagen representa el caso de haber seleccionado la opcion [Integrar sélo informe].

A B C D E F G H J K L M (o] -
1 Relacion de imi perad
Fech: Tij J d Fech Tij CL:
Lote echa - |po. B NSS Nombre asegurado Salario bas~ ID-EX UMF Tipo salaric orma .a ec .a B 'po B i.WE
2 ~ transaccién |~ movimient * hd hd hd hd hd - reducida |~ movimient| ~ trabajador - baj: ~
3 (393944054 107/11.‘2024 17:09 7 2,714.25 NO 000 2 0 01/11/2024 0
4

21

<« > Patron  Porcentajes COP  IDSE-MovsAfiliatoriosOperados e MEW S [l NN [0t li e ' m + 4 »

7. Lasiguiente imagen representa haber hecho clic en el boton [Descargar lotes], observe que se abre
una ventana del explorador de archivos para indicarle la ubicacion en donde se descargaron las
constancias de los movimientos operados y/o con rechazo.

1 X (R - b
s ] ) » - IDSE > MovimientosAfiliatorios > 10 > Buscar en 10
@ Muevo Tl Ordenar = \er e D Vista previa
~
DEMO_eMylDSE_2024 MNombre Fecha d
& IDSE_MovsAfiliatorios_ _2024_Oct_Lote_392646239,pdf 15/1172(
5> B OneDrive s IDSE_Mowvsifiliatorios_ _2024_Oct_Lote_392646239.zip 15/11/2(
v . Este equipo
> B Windows (C)
2 elementos =0
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Herramientas

6.1. Panel de Control
Esta opcidn le permitira desplazarse dentro de las hojas que constituyen la plantilla de trabajo.

Para desplegar el Panel haga clic en el botén Panel de Control de la cinta de opciones.

Panel de

Contral

abierta.

El panel se ubicara al lado derecho mostrando la relacion de hojas que conforman la Plantilla

Para desplazarse a una hoja especifica dentro de la plantilla, utilice la opcion Buscar ubicada en la parte
superior del panel.

Navegar en eMylDSE_DS09280...

v

X

A o E | J K L N o P
1 ios de Modificaciones de Salario
2 | #caracteres 10 1 6 1 1 8 5 10 18
A A Hoja
Digits Salario B: :
5 _|:g| ° arioBase N N Semana o Jornada Fechade - Clave del Nimero de _ Patron
Consecutivo NSS verificador de Tipo de Salario 5 - Guia N CURP Presentar aviso
- reducida movimiento trabajador caracteres Porcentajes COP
delNSS | Cotizacion ~
3 CFDINGmina_AcumRemun
5 1 ! 1,502.44 1-Salario variable 0-Jornada normal 01/09/2024 54400 168 Si Movimientos EMA Septiembre 2024
6 2 : 656.36 1-Salario variable 0-Jornada normal 01/09/2024 : 54400 168 Si Emision Septiembre 2024
7 3 1,035.40 1-Salario variable 0-Jornada normal 01/09/2024 54400 168 Si
8 4 ! 2,714.25 1-Salario variable 0-Jornada normal 01/09/2024 " 54400 168 Si
) 5 ! 2,714.25 1-Salario variable 0-Jornada normal 01/09/2024 " 54400 168 Si
10 6 ! 1,521.69 1-Salario variable 0-Jornada normal 01/09/2024 " 54400 168 Si
1 7 ! 141177 1-Salario variable 0-Jornada normal 01/09/2024 " 54400 168 Si
12 8 ! 124621 1-Salario variable 0-Jornada normal 16/09/2024 " 54400 168 No
13 5 i 852.73 1-Salario variable 0-Jornada normal 16/09/2024 " 54400 168 No
=
15
16
17
18
19
20
< > - [T, ALTA-REINGRESO =~ MODIFICACIONES  BAJA = + : 4 —
Listo T Accesibilidad: es necesario investigar

ALTA-REINGRESO

BAJA

X Cerar

= o ————— 1%
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Esta opcidn le permitira gestionar las tablas que conforman los factores de integracion para la
determinacion de la Cuota Diaria.

Tablas

Adicionalmente tendra la posibilidad de cargar las tablas de factores de integracion mediante un
layout en Excel, el cual esta formulado para cambiar las prestaciones por afo de antigiiedad.
De manera predeterminada, se incluye la tabla de factores denominada Tabla Integracién LFT que considera

las prestaciones minimas de la Ley Federal del Trabajo.

Para agregar una tabla realice lo siguiente:

1. Haga clic en el botén [Tablas] ubicado en la cinta de opciones.

2. Enlaventana que se despliega enseguida, haga clic en el boton [Nueval.

Tablas de integracién

Gestionar tabla de integracion

A" 4
Tabla  Tabla Integracién LFT e Mueva
Afios Dias vac. Prima vac. Aguinaldo Factor

! 2 14 0.25 15.00 1.0507

I 3 16 0.25 15.00 1.0521
4 18 0.25 15.00 1.0534
5 20 0.25 15.00 1.05438
& 22 0.25 15.00 1.0562
7 22 0.25 15.00 1.0562
8 22 0.25 15.00 1.0562 |
9 22 0.25 15.00 1.0562 I
10 22 0.25 15.00 1.0562 |
1 24 0.25 15.00 1.0575
12 24 0.25 15.00 1.0575
13 24 0.25 15.00 1.0575
14 24 0.25 15.00 1.0575
15 24 0.25 15.00 1.0575
16 26 0.25 15.00 1.0589
17 26 0.25 15.00 1.0589

Cerrar

% Observe que en la parte superior de esta ventana se ubica la opcién Tabla, despliegue la lista
para seleccionar alguna y poder visualizar los diferentes factores que la integran.
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3. A continuacion, se desplegara una ventana como la que muestra la siguiente imagen:

Musva Tabla

Maombre

Cbtener layout tabla Factores

CC=oo Ty

d5oft, 5.4, de CV,

Especifique el Nombre para la tabla.

Aceptar

En la seccién Agregar desde archivo (layout) haga clic en el boton l

Cancelar

" para indicar la ubicacién del

archivo que debe contener la estructura e informacion necesaria para crear la tabla.

% Observe que al hacer clic en el enlace Obtener layout tabla factores se abrira un archivo en
Excel en donde podra capturar o copiar la informacién solicitada en las columnas Afos, Dias
vac., Prima vac. y Aguinaldo, considere la siguiente imagen como referencia:

Nueva Tabla

MNombre

—

—a
Obtener \a‘;ou@ab\a Factores ) [ _—
— ﬂ Autoguardado " J z) ¥

ASnft S4 A=V
26

Importante:

0.25

Archivo Inicio Insertar Disposic Férmule
A B

1 | Afnos

.
sl
4
5
6
7
]

Dias vac.
1 12

LayoutTablaFactores

Listo [Eg 7% Accesibilidad: todo correcto

Prima vac.

- layout_tabla_factores.xlsx ~

D

Aguinaldo
0.25 15.

Jel

Datos Revisar Vista Automa Prograr Ayuda eComp: eMylDS [SSIF (32 | =) |

® - o x

F G -
Dias/365 Dias*Prima/365 '
0.04109569 0.008219178
0

oo o oo
oo o oo

i Siopta porintegrar la tabla de factores utilizando este archivo no olvide usar la opcién Guardar

como para no sobrescribir el archivo original.

Patron:]

Si desea asociar la tabla a crear para un Patron en particular, habilite la casilla [Crear sélo para el

% Si esta casilla no se habilita, la tabla que se agregue podra ser utilizada de forma general, es
decir, para cualquier Patrén que se haya registrado en el equipo en donde este instalado el
aplicativo eMyIDSE.

Finalmente, haga clic en el botén [Aceptar].
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